=

CONSILIUL JUDETEAN GORJ Certﬁom

DIRECTIA COMUNITARA JUDETEANA > =
SISTEH DE HANAGEWENT CERTIFICAT

DE EVIDENTA A PERSOANELOR GORJ ID C127591
IS0 3001

®

TG. JIU, STR. VICTORIEIL, NR. 2-4; TEL. 0253/213843, 0253/211138; FAX 0253/213843; E-MAIL: office@evpgorj.ro

LISTADOCUMENTELOR GESTIONATE
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DE EVIDENTA A PERSOANELOR GORJ

Dispozitiile Directorului executiv

Documente privind organizarea/planificare activitatii

Rapoarte de analiza a activitatilor desfasurate

Situatii statistice, analize, sinteze privind activitatea pe linia evidentei persoanelor
Documentatia aferentd sistemului de control intern managerial

Documentatia aferentd sistemului de management al calitatii

Rapoarte de audit intern

Documente intocmite in urma controalelor activitatii institutiei efectuate de catre
1nst1tu‘;nle abilitate

9. Planuri de actiune si protocoale incheiate intre D.C.J.E.P. Gorj si alte institutii sau
autoritati ale administratiei publice locale

10. Documente privind pregétirea profesionala

11.  Corespondenta cu unitdti ale Ministerului Afacerilor Interne

12.  Corespondenta cu unitati din afara Ministerului Afacerilor Interne

13. Documentatia privind controalele tematice metodologice pe linia starii civile si a
evidentei persoanelor efectuate la serviciile publice comunitare locale de evidentd a
persoanelor si oficiilor de stare civild din judet

14. Documentatia privind Infiintarea de noi servicii publice comunitare de evidenta a
persoanelor, la solicitarea autoritatilor locale

15. Documentatia privind rearondarea unitatilor administrativ-teritoriale la serviciile
publice comunitare locale de evidenta a persoanelor, la solicitarea autoritatilor locale

16. Corespondenta pe linia Legii nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire
la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, referitoare
la furnizarea datelor cu caracter personal

17. Exemplarul II al registrelor de stare civila (nastere, casatorie, deces, divorturi,
adoptii)

18. Registre-opis ale actelor de stare civila din arhiva proprie

19. Corespondenta privind ridicarea listelor de coduri numerice personale
precalculate de la Directia pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de
Date si distribuirea lor oficiilor de stare civila

20. Documentatia privind acordarea codului numeric personal pentru persoanele care
nu 1l au atribuit

21. Corespondenta privind eliberarea extraselor de uz oficial si altor date de stare
civila
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22.  Corespondenta privind comunicarile de mentiuni primite de la serviciile publice
comunitare locale de evidenta a persoanelor sau oficiile de stare civild din judet, precum
st de la Directia pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date
23. Documentatia privind avizarea dosarelor de transcriere a certificatelor/extraselor
eliberate de autoritatile straine
24. Documentatia privind avizarea dosarelor de rectificare a actelor de stare civila
25.  Documentatia privind acordarea numerelor de divort in cazul divorturilor
incheiate la ofiterul de stare civila
26. Documentatia aferenta dosarelor privind schimbarea numelui pe cale
administrativa
27. Documente pe linia resurselor umane
28. Documente cu privire la instantele judecatoresti, respectiv intdmpinari, cereri
pentru exercitarea cailor de atac, note de concluzii, precum si tot ceea ce implica cadrul
legal cu referire la organele de stat insarcinate cu aplicarea justitiei
29. Acte ale autoritatii judecatoresti cu privire la interdictia exercitarii unor drepturi
care necesitd implementarea de mentiuni in Registrul National de Evidenta a
Persoanelor
30. Documente cu privire la respectarea normelor de conduita
31. Acte cu privire la situatia implementarii procedurilor disciplinare
32. Documente cu privire la comisia paritara
33. State de plata a drepturilor banesti si documentatii in baza carora s-au stabilit si
platit aceste drepturi
34. Dari de seama contabile
35. Bugete de venituri si cheltuieli
36. Cereri de credite bugetare
37. Documentatia privind intocmirea proiectelor de buget
38.  Extrase de cont cu documente justificative anexate
39. Liste de inventariere privind evidenta mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar
din patrimoniu
40. Registre, fise, procese-verbale, situatii referitoare la primirea, receptionarea,
evidenta si consumul materialelor aprovizionate, procese-verbale privind casarea de
mijloace fixe si obiecte de inventar
41. Acte de casa
42. Cotoare (carnete, chitantier, bonier)
43. Declaratie unica lunara privind obligatiile de plata la bugetele asigurarilor sociale
si fondurilor speciale si cerere de eliberare a unor certificate de atestare fiscald pentru
persoane juridice
44.  Lucrari privind evidenta formularului cu regim special
45. Fise fiscale (F1 si F2)
46. Plan de achizitii anual
47. Contracte privind achizitii de produse si prestari servicii
48. Documente privind desfasurarea procedurilor de achizitii publice
49. Lucrari cu corespondenta privind confectionarea, distribuirea si restituirea
stampilelor, sigiliilor, etc.
50. Nomenclator arhivistic al D.C.J.E.P. Gorj
51. Registru unic de evidenta a registrelor, condicilor, borderourilor si a caietelor de
informatii neclasificate
52. Registru de evidentd a ordinelor, instructiunilor si regulamentelor
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53. Registru de evidenta a sigiliilor, stampilelor, cheilor de la fisete, birouri, etc.

54. Registru de evidentd a dispozitiilor Directorului Executiv

55. Registru de procese-verbale de sedinte

56. Registru de intrare-iesire a corespondentei neclasificate

57. Dispozitii ale Directiel pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de
Date si corespondenta pe aceasta linie

58. Registru de evidenta pe linia Legii nr. 677/2001

59. Registru de evidentd pe linia Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public

60. Corespondenta pe linia Legii nr. 544/2001

61. Registru de evidenta a petitiilor

62. Corespondenta privind petitiile

63. Registru de evidenta a audientelor

64. Registru de evidenta a notelor telefonice

65. Condici si borderouri de predare si expediere a corespondentei neclasificate

66. Registru unic de evidentd a registrelor, condicilor, borderourilor si a caietelor de
informatii clasificate

67. Registru intrare-iesire a corespondentei clasificate

68. Documente clasificate secrete de serviciu

69. Documentatia aferentd gestiondrii informatiilor clasificate

70.  Registru de evidenta a declaratiilor de avere

71. Registru de evidenta a declaratiilor de interese

72. Corespondentd referitoare la solicitdrile de scoatere temporarda din arhiva a
unitatilor arhivistice si restituirea lor

73.  Procese-verbale de distrugere a documentelor neclasificate

74. Corespondentd cu Arhivele Nationale privind confirmarea lucrdrilor de
selectionare a documentelor



